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Criar link da sala de web conferéncia diretamente na Agenda do Google. ‘

Todos os servidores do IFAC possuem uma conta no Microsoft
Office 365 e podem utilizar os aplicativos disponibilizados. Caso nao
possuam, podem estar abrindo um chamado para a DSGTI via GLPI

solicitando acesso.

Um dos aplicativos ¢ o Microsoft Teams, que além de outras

funcionalidades, permite a criagcdo de salas de web conferéncia para até
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300 usuarios conectados, bem como gravacoes das reunioes. Com o
objetivo de facilitar aos usuarios do IFAC, a DSGTI configurou um
plugin na Agenda do Google para que seja possivel criar uma sala no

Teams (e-mail institucional do servidor).

Desta forma, este tutorial traz o passo a passo de como criar o link

da sala de web conferéncia diretamente na Agenda do Google.

31} Calendar

Microsoft Teams
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Criar link na sala do Teams pelo Google Agenda

Possuindo a conta no Office365, vocé ja podera criar um link de sala do

Teams pela sua Agenda do Google. Para isso, seguir os passos abaixo:

1.1 - Acessar o e-mail institucional: nome.sobrenome@ifac.edu.br, através
do Google/GMAIL.

1.2 - Acessar o aplicativo Agenda e criar novo evento.
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1.3 - Preencher as informacoes necessarias, clicar na seta ao lado de
"Adicionar videoconferéncia do google Meet" e selecionar a opcao
Microsoft Teams Meeting
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1.4 - Na primeira vez que fizer esse procedimento, aparecera o botao para
vocé realizar login. Clique no botao "Fazer login" e informe seu e-mail
institucional e senha cadastrada na conta do Office 365. Apos feito o login,

nas proximas vezes ja sera criado o link diretamente.

Adicionar titulo e horéario
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1.5 - Apos realizar o login, sera criado o link da sala de webconf no Teams.
Para copiar o link, vocé pode clicar com o botao direto do mouse sob o
texto "Participar do Microsoft Teams Meeting" e clicar na opcao
"Copiar endereco do link". Os convidados também recebem o link
pelo convite da Agenda.

Adicionar titulo e horario
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1.6 - Perceba que o link do Microsoft Teams é bem maior que do Google
Meet.

Exemplo de link:

https://www.google.com/url?q=https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%253ameeting ZD1iYTc1iMjQtINmQyOCooMzdlLWJiZTUtMjY5NzgyOWZiY2Fk%2540thread.v2/o?context%3D%
257b%2522Tid%2522%253a%2522bcgga145-dfbf-4130-
8ftgb30bc295690e%2522%252¢%25220i1d%2522%253a%2522a0af7dc2-3493-49dd-86d4-
3844c1d0ag69%2522%257d&sa=D&source=calendar&usg=A0vVaw3H3sc7YUIXQw6lqLKIK17L

1.7 Caso ache necessario, poderi utilizar encurtadores de URL como os
abaixo:

http://bit.ly/
https://is.gd/
https://abre.ai/

https://bityli.com/
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Acesso a sala do Teams

2.1 O acesso dos participantes a sala do Teams pelo link podera ser realizado

das seguintes formas:

« No computador: Por qualquer navegador WEB (Chrome, Firefox,
Safari, Opera, Edge). Para acessar pelo navegador, ao abrir o link,
devera ser clicado na opcao "Continuar neste navegador". Caso o
participante desejar, podera baixar o Aplicativo do Teams e instalar em
seu computador (Windows, Linux, Mac). Ou se ja possuir o aplicativo
instalado em seu computador, podera optar por abrir por ele.

roladora - IFAC @ WIKI- IFAC B DSGTI - Portal p—
Abrir Microsoft Teams?

* [0 Sempre permitir que teams.microsoft.com abra esse tipo de link no app associado

https://teams.microsoft.com quer abrir esse aplicativo.

Como vocé deseja ingressar
na reuniao do Teams?

msmicrosoft.com/dl/launcher  960392FI9%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting ZDITcIMIQINMQYOCO0MzdILWIZTUtMIYSNZgyOWZIY2Fk%640thread v2%2F0%3Fcontext.. & # % &

(IFAC @ Modificar usudrio .. @ Sauron, o que tudo..  » Lista de leitura

Abrir Microsoft Teams Cancelar

Baixar o Teams (corporativo ou de
estudante)

¥ Use o aplicativo da 4rea de trabalho para
obter uma melhor experiéncia.

Continuar neste navegador
Nao é necessario baixar ou instalar.

Abrir o Teams (corporativo ou de

* estudante)

Ja tenho isso? Va direto para a sua reuniéo,
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o No celular: Para acessar a sala do Teams pelo celular, o participante
devera instalar o aplicativo Microsoft Teams através do Google Play

ou Apple Store. Obs: Caso abra o link da sala sem possuir o aplicativo instalado no

celular, sera aberto a pagina abaixo orientando o participante a instalar o aplicativo.

AA & teams.microsoft.com &

Ingressar na reuniao
no Microsoft Teams

2

Primeiro, voceé precisara baixar o
aplicativo

Obter o Teams

Ja tem o aplicativo?

’ Ingressar na reuniao ‘
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